
 

 
 

 

PROFILI RICERCATI 

OPERATORE CARICO E SCARICO 

Attività: 

- Scaricare i materiali in arrivo allo stabilimento 

- Caricare i prodotti in partenza dallo stabilimento 

- Movimentare i materiali in magazzino secondo le ubicazioni prestabilite/zoning 

- Gestire i vuoti ubicati nella parte del sito esterna allo stabilimento 

- Gestire il compattatore Cartone 

Responsabilità 

▪ Sottolineare le responsabilità principali 

- Caricare e scaricare i mezzi di clienti e fornitori con l’utilizzo dei carrelli elevatori 

- Verificare l’integrità’ del materiale all’atto del carico e dello scarico 

- Verificare che vettori utilizzati dai trasportatori con costo a carico Valeo siano 
utilizzati in maniera efficace (70 %carico) e compilare il relativo modello timetruck 

- E’ responsabile dell’efficienza dei mezzi forniti dall’azienda 

- Manutenzione primo livello dei mezzi in dotazione, compilando  l’apposito modulo. 

- Manutenzione  ordinaria dei mezzi in sua dotazione. 

- Verifica del materiale in uscita prima di caricare il mezzo 

- Se necessario deve contare tramite la bilancia conta pezzi il materiale secondo la 
picking list 

- Gestione area rifiuti 

 

OPERATORE KIT 

Attività 

- Preparare i kit per l’approvvigionamento delle linee di produzione con i materiali 
richiesti, secondo l’ istruzione di lavoro e nei tempi richiesti (kosu kit) 

- Scaricare i kit, ritornati dalle linee di produzione, dI eventuale materiale non 
utilizzato e riubicarlo. 

- Provvedere al conteggio fisico del materiale ogni volta che la relativa scatola e’ 
risultata aperta. 

- Effettuare controllo fisico magazzino ausiliari 

- Prepara i cartoni vuoti per il reparto se l’operatore trenino manca 

Responsabilità: 

- Preparare i KIT per le linee di produzione  

- Segnalare l’eventuale mancanza di materiali al Servizio Clienti ( Customer Service ) 

- Provvedere a scaricare i KIT che ritornano dalle linee del materiale non utilizzato 

- Riubicare i materiali non utilizzati  

- Applicare il metodo del Kanban per determinati materiali 

- Preparare massimo 3 kit di materiale per ogni linea (due in linea uno zona wagon 
pieni) 

- Il kit preparato deve non superare il giorno di richiesta MPS 

Magazzino 

- In assenza dell’operatore trenino prepara i cartoni vuoti 

- E’ responsabile dell’efficienza dei mezzi forniti dall’azienda 
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- Deve compilare la manutenzione primo livello dei mezzi in sua dotazione, 
compilando l’apposito modulo. 

- Deve effettuare le manutenzioni ordinaria dei mezzi in sua dotazione. 

- Deve indossare i DPI (dispositivi di protezione Individuale) forniti dall’azienda 

 

OPERATORE WAREHOUSE 

Attività: 

Attività dei magazzini per la custodia e la conservazione di merci 

Provvedere al prelievo del materiale sulla base della “lista di prelievo” 

Confezionatura del prodotto ordinato dal Cliente 

Scarico dei veicoli e check-in delle scorte. 

Ordinamento, smistamento e posizionamento di materiali o articoli su scaffalature e 
scaffali. 

Ripristino posizioni di prelievo secondo la lista “cambi buono” 

Raccolta di articoli da tutto il magazzino, preparazione e completamento degli ordini 
di magazzino per la consegna o il ritiro secondo un programma. 

Esecuzione di controlli dell'inventario di magazzino tramite scanner. 

Conteggio delle scorte e controlli di localizzazione. 

Utilizzo del carrello elevatore 

 

Responsabilità 

SICUREZZA 

Garantire il rispetto delle istruzioni di sicurezza e reagire in caso di deviazioni 

Applicare la procedura di Lock Out Tag Out 

Indossare correttamente i DPI 

Partecipare attivamente al Safety Talk e al Risk Hunting 

QUALITÀ 

Garantire il rispetto delle istruzioni di qualità e reagire in caso di deviazioni 

Compilare il QRAP (Quick Response Action Plan) in caso di deviazione avvisando il 
supervisore 

Contribuire a sviluppare l'attitudine Zero Defect 

Applicare lo standard 5S per la propria postazione di lavoro 

Controlla che le confezioni non siano danneggiate 

EFFICIENZA e MIGLIORAMENTO 

Rispettare gli standard relativi al rispetto del prodotto 

Assicurare il rispetto degli standard di costo e volumi (rispetto del KOSU) 

Contribuire al miglioramento della postazione di lavoro con l'emissione di Proposte 
di Miglioramento 
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